
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL INSTITUTO TÉCNICO INDUSTRIAL DE FACATATIVÁ 

REQUISITOS DE MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES NUEVOS 

Aspirante  Grado:  Código: 
RESERVADO 

PARA EL 
COLEGIO 

 

# DOCUMENTO OBSERVACIÓN: TIPO: 

1.  Una Foto del estudiante y 
una Foto del padre de familia 

Las fotos deben ser  recientes y la del estudiante preferiblemente 
con el uniforme de la institución, impresa en papel fotográfico.   

Obligatorio  

2.  Orden de matrícula firmada por el 
Coordinador 

Todos los grados. Original  

3.  Hoja de Matrícula año 2020 Todos los grados. Generada en la plataforma www.notaescolar.com 
Debe venir firmada por el estudiante y el padre de familia, firma 
frente a la funcionaria el día de la matrícula, validando el 
parentesco.  

Original  

4.  Registro civil de nacimiento legible Todos los grados. Fotocopia  

5.  Tarjeta de identidad legible al 150% Para niños mayores a 7 años. Fotocopia  

6.  Boletín Preescolar: No aplica. 
Primaria y Secundaria: Del último año aprobado. 

Fotocopia  

7.  Certificados de los años anteriores 
incluido grado quinto 

Aplica para Secundaria: Sexto a Once. 
Si usted no cuenta con certificados originales, anexar : 

- Radicado de solicitud en el otro colegio y  

- Carta de compromiso de entrega a esta institución con plazo de 1 mes a 
partir de la fecha de matrícula.  

Original  

8.  Cédula de los Padres ampliada al 150% Todos los grados Fotocopia  

9.  Certificado de la E.P.S Opcional Fotocopia  

10.  Certificado del Sisben Opcional Fotocopia  

11.  Recibo de Recaudo Externo Todos los Grados Original  

12.  Certificado médico de discapacidad Si el niño presenta alguna discapacidad, anexar el certificado donde 
se determine el diagnóstico, con fecha máxima de antigüedad al 30 
/jun/ 2019. 

Fotocopia  

13.  Acta de colocación Para estudiantes con procesos familiares. Fotocopia  

14.  Carné de Vacunas  Actualizado a la edad del niño. Exclusivo para Preescolar. Fotocopia  

15.  Recibo de Pago Seguro Estudiantil Todos los grados Fotocopia  

16.  Acta extra juicio notarial autenticada Todos los grados. Aplica para estudiantes cuyo acudiente no sea el 
padre o la madre. 

Original  

17.  Esta documentación debe ser entregada en carpeta tamaño oficio con aleta  horizontal. Para legalizar la matrícula favor 
presentarse a partir del 12 hasta el 30 de noviembre en la oficina de Secretaria Académica con toda la documentación. 

Horario de lunes a viernes de 8:00 a 11:00 a.m. y de 2:30 a 3:30 p.m. 

 

 

PAGO RECAUDO EXTERNO AL COLEGIO 
PREESCOLAR: 

No. PARA EL AÑO DE 2020 VALOR LUGAR DE RECAUDO 

1 Guías por período + agenda 
Pagar en la biblioteca Sede Centro  

$ 45.000 Biblioteca del Colegio 
7:00 a.m. - 11 a.m. y  1:00 p.m. - 3:00 p.m. 

2 Seguro por accidente $ 13.000 Aseguradora FYL Seguros Ltda. 

3 Asociación de padres de familia (Uno por Hermanos)     $ 22.000 Biblioteca del Colegio.  
Se recibirá este pago hasta el 15 de noviembre 

 

PRIMARIA Y SECUNDARIA: 
No. PARA EL AÑO DE 2020 VALOR LUGAR DE RECAUDO 

1 Exámenes Trimestrales + agenda 
Pagar en la biblioteca Sede Centro  

$ 35.000 Biblioteca del Colegio 
7:00 a.m. - 11 a.m. y  1:00 p.m. - 3:00 p.m. 

2 Seguro por accidente $ 13.000 Aseguradora FYL Seguros Ltda. 

3 Asociación de padres de familia (Uno por Hermanos)     $ 22.000 Biblioteca del Colegio.  
Se recibirá este pago hasta el 15 de noviembre 

 

SEGURO: Aseguradora FYL Seguros Ltda.   Dirección: Calle 8 # 2 – 60 a media cuadra del Banco BBVA entre tercera y segunda. 
Los seguros comprados en otro sitio no son válidos, ya que la póliza es única para cada colegio. 
 

 

ESTOS DINEROS  “NO” SE DEVUELVEN PORQUE NO SON CUENTAS DEL COLEGIO,  
SON DE PARTICULARES QUE PRESTAN EL SERVICIO 

 

 

http://www.notaescolar.com/

