[image: ]COLEGIO PSICOPEDAGÓGICO EL ARTE DE SABER
ACTIVIDAD DE SISTEMAS GRADO SEGUNDO.


 
1) Leer la guía completa. (Es para dos semanas de trabajo virtual)

2) Observa los Videos de YouTube para afianzar los temas a trabajar:
           Video: Word para niños. 
[bookmark: _GoBack]           https://www.youtube.com/watch?v=F-r5XsJHK0w

3) Observa la guía de trabajo virtual que está en formato de documento Word la cual debe ser copiada y resuelta en el cuaderno (por protección al medio ambiente NO hay que imprimir), debes enviar las evidencias de la actividad por la plataforma Nota escolar a mas tardas el viernes 31 de julio.   (Por favor enviar las actividades completas y una sola vez) Gracias
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Debes realizar tus actividades con orden, aseo, buena presentación, coloreado, ortografía y desarrollar los procesos de sistemas completos.
Debes ser responsable en la entrega de las actividades con calidad y en las fechas asignadas.
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	COLEGIO PSICOPEDAGÓGICO EL ARTE DEL SABER

	ASIGNATURA:
SISTEMAS
	GRADO: 
SEGUNDO
	PERIODO: III
SEMANAS 24 Y 25
	FECHA: ACTIVIDAD QUINCENAL
JUL 21/ JUL 31



           Objetivo: • Identificar las herramientas de word como un procesador de palabra.

GUÍA DE TRABAJO VIRTUAL
(Lee con atención, copia el tema en el cuaderno y resuelve)

Formato y fuente en word
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                                                   HOMEWORK

1. Escribe un cuento en word de 10 renglones mínimo, en donde utilices las siguientes palabras:
· Luna.
· Montaña.
· Avión.
· Plato.
· Tren.
· Marcador.

2. [image: ]Toma las fotos de tú actividad (tema copiado en el cuaderno y del cuento en word) y envíalas mediante la plataforma Nota Escolar.
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Fuentes
Los caracteres son todas las letras, nimeros, signos de puntuacion y
. X i imé Arial Y A A A B
simbolos que se escriben como texto. Las letras incluidas en imégenes. o
0 se consideran caracleres a estos efectos y o se les pueden aplicar & s -aex x A ¥-A-
los formatos que vamos a estudiar
| Fuente .

Vamos a ver las posibilidades més comunes para variar el aspecto de los caracteres
que estén disponibles en la pestafia Inicio dentro del grupo de herramientas Fuente.

También aparecen las herramientas de formato automticamente al seleccionar una
palabra o frase para poder modificar, fuente, tamafio y estilo e fuente.etc.
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Cuando hablamos de edicién de un texto nos estamos refiriendo a las cuestiones que tienen que ver con el
aspecto del texto, con Ia forma de presentar el texto.
Por ejemplo: poner una palabra en cursiva, alinear un parrafo a la izquierda o colocar un borde sombreado a una tabla son
operaciones tipicas de formato que sdlo afectan a la forma en cémo vemos el texto, pero no al propio contenido del texto.
Aunque lo fundamental cuando escribimos un texto es lo que se dice en I la forma en la que lo vemos también tiene mucha
importancia

En Word podemos clasificar las acciones que tienen que ver con el formato en tres grandes grupos.

1. Formato carécter Afectan a los caracteres en i mismos como el tipo de letra o fuente, tamatio, color. etc.
2. Formato parrafo. Afecta a grupos de caracteres como lineas y parrafos, por ejemplo alineacién y sangrias.
3. Otros formatos. Aqui incluimos el resto de acciones que se pueden hacer sobre el formato como tabulaciones,

cambio a maysculas, numeracién y vifietas, bordes y sombreados, etc.




